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Convertir un fichier en PDF permet aux utilisateurs de visualiser un document créé dans n'importe quel éditeur de texte. De plus, cela permet d'éviter les erreurs de formatage dues à l'incompatibilité des éditeurs de texte. À cet égard, le format PDF est préférable pour les CV et les lettres importantes. Pour convertir un fichier Microsoft Word en PDF, vous pouvez utiliser l'une des six méthodes disponibles.
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Méthode 1

Utiliser Word 2010 ou 2013

1. Ouvrez le fichier dans Word.

2. Sélectionnez l'onglet "Fichier" et accédez à une nouvelle fenêtre.

3. Dans le champ "Types de fichiers", vous devez sélectionner "Créer un document PDF ou XPS". Après cela, cliquez sur "Enregistrer au format PDF / XPS".

4. Cliquez sur Créer PDF/XPS.

5. Dans la boîte de dialogue, vous devez saisir un nom pour le fichier et déterminer son emplacement sur votre appareil.

6. Cliquez sur "Publier".

N'oubliez pas que cette méthode n'est applicable que pour Word 2010 ou 2013, lors de l'utilisation de la version 2007, le menu présentera des différences significatives.



Méthode 2

Utiliser Word 2007

1. Ouvrez le document à convertir.









2. Cliquez sur l'élément de menu "Fichier" situé en haut à gauche.

3. Sélectionnez les paramètres appropriés afin de l'enregistrer au format PDF.

Vous devez vous rappeler que cette méthode n'est pertinente que sous Windows, si vous utilisez un Mac, vous devez essayer d'autres méthodes.

4. Saisissez le nom de fichier souhaité et effectuez les autres réglages souhaités.

5. Cliquez sur "Enregistrer" pour convertir le document, puis ouvrez-le dans Adobe Reader.



Méthode 3

Utiliser WORD sur Mac OS

1. Sélectionnez et ouvrez le fichier que vous souhaitez enregistrer.

2. Dans le menu, ouvrez les onglets Fichier> Imprimer.

3. En bas à gauche, cliquez sur le bouton "PDF" puis sélectionnez "Enregistrer en PDF" dans le menu déroulant.

4. Saisissez un titre et un nom pour le fichier à créer. Ajustez d'autres paramètres si nécessaire.

5. Cliquez sur Enregistrer.











Méthode 4

Utiliser d'autres versions de WORD

1. Sélectionnez sur votre ordinateur et ouvrez le fichier source.

2. Dans le menu, cliquez sur Fichier > Imprimer.

3. Cliquez sur la liste déroulante des imprimantes installées sur l'appareil. Sélectionnez PDF dedans.

4. Cliquez sur OK.



Méthode 5

Utiliser des convertisseurs en ligne

1. Accédez à n'importe quel site gratuit qui propose une conversion de document en PDF. De telles ressources peuvent être facilement trouvées sur Internet en tapant la requête de recherche « convertir le mot en pdf ».

Vous ne devez pas utiliser une ressource qui vous oblige à payer pour ce service, à installer un logiciel ou à effectuer une action que vous ne comprenez pas. Il existe aujourd'hui de nombreux convertisseurs PDF en ligne gratuits et faciles à utiliser, et vous n'avez pas besoin de vous compliquer la tâche. Tous les sites de cette finalité fonctionnent sur le même principe.









2. Cliquez sur Parcourir et recherchez le fichier Word requis.

3. Si nécessaire, saisissez votre adresse e-mail. Certains sites envoient le fichier converti dans votre boîte aux lettres.

4. Cliquez sur le bouton "Convertir" ou "Convertir", attendez que le fichier soit traité.

5. Téléchargez le fichier converti sur votre ordinateur. Si rien n'apparaît à l'écran, vous devez rechercher le fichier converti dans votre boîte aux lettres.



Méthode 6

Comment traduire un document WORD en PDF avec Open Office

1. Téléchargez sur Internet OpenOffice, un programme gratuit entièrement compatible avec Microsoft Word.

2. Cliquez deux fois sur le fichier téléchargé pour installer l'application téléchargée sur votre PC.

3. Ouvrez le document Word d'origine dans le programme installé.

4. Recherchez Fichier> Exporter au format PDF dans le menu principal.

5. Trouvez un nom pour le document PDF.









6. Cliquez sur "OK" ou "Enregistrer" pour convertir.



Conseils utiles

Si vous décidez d'arrêter d'utiliser un convertisseur en ligne, vous devez tenir compte du fait que les sites peuvent mal fonctionner.

Sauvegardez toujours votre document avant de commencer la conversion.

Veuillez noter qu'OpenOffice peut ouvrir le fichier DOCX, mais empêcher sa modification.



Avertissements

Toutes ces méthodes sont pertinentes pour les documents standard. Les fichiers avec un formatage complexe peuvent être convertis avec une perte partielle de données.

Si vous avez l'intention de convertir des documents confidentiels, évitez les convertisseurs en ligne.














Conseillé:


Comment Traduire Pdf En Word




Il semblerait à quel point le format PDF est polyvalent, qui est reconnu par de nombreux programmes, y compris même les navigateurs Internet, mais de nombreux utilisateurs essaient toujours de le convertir en fichiers de traitement de texte

Comment Traduire Un Document Numérisé En Word



Si vous avez besoin d'une copie électronique d'un document imprimé, le scanner est un assistant indispensable. Cependant, il est souvent nécessaire d'avoir un document numérisé non seulement au format graphique, mais aussi au format texte. Il est nécessaire FineReader ou programme similaire Instructions Étape 1 Pour traduire un document numérisé en Word, vous devez reconnaître le texte qui s'y trouve

Comment Traduire Un Document Docx En Pdf



La conversion du format texte DOCX en une version électronique de PDF peut se faire de deux manières. La première consiste à convertir des fichiers directement à partir de Microsoft Word 2007. Et la seconde est l'utilisation d'un logiciel spécial

Comment Traduire Un Pdf En Word Pour L'édition De Texte



Chaque étudiant, employé de bureau, personne de science ou de créativité, etc., a rencontré au moins une fois le besoin de traduire du texte d'un PDF en un document texte Word. N'abandonnez pas lorsque vous trouvez les informations dont vous avez besoin, mais ne pouvez pas les extraire ou les modifier en raison du format PDF, il existe plusieurs façons d'obtenir un document texte modifiable à partir d'un PDF en quelques clics

Est-il Possible De Traduire Un Document Pdf En Word



De temps en temps, tout le monde a besoin de convertir un document. Les raisons peuvent être très différentes : l'utilisateur est mal à l'aise avec tel ou tel programme, l'appareil ne lit pas un certain format, le texte doit être édité, mais il est difficile de le faire dans l'extension actuelle, etc
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Comment Appeler Une Méthode De Fonction

Une méthode est une fonction qui est l'une des propriétés d'une classe ou d'un objet qui lui appartient. Si nous parlons d'une méthode, nous voulons dire que le paradigme de la programmation orientée objet est utilisé. Instructions Étape 1 Une méthode de classe est une séquence d'actions, elle peut prendre des arguments et retourner une valeur, bien que ni l'un ni l'autre ne soit requis







	



Comment Utiliser Les Produits Autodesk Gratuitement

Si vous étudiez et ne pouvez pas acheter de licence pour le programme, il n'est pas nécessaire de télécharger et d'installer un produit piraté. Pour utiliser Autocad gratuitement, il vous suffit de suivre quelques étapes. Nécessaire - E-mail - adresse e-mail







	



Comment Télécharger Des Modèles

Si, dans le processus de développement de votre propre site Web, vous disposez de quelques options inutilisées pour la conception globale, vous pouvez partager vos développements avec d'autres créateurs de sites Web en herbe. Combinez les fichiers de page dans un modèle et placez-les sur votre site







	



Comment Mettre à Jour Les Files D'attente

FIFA 2010 et d'autres versions de celui-ci peuvent être mis à jour en fonction de votre choix. Veuillez noter que cela se produit souvent avec la réinstallation ou les correctifs, il y a donc un risque de perdre vos sauvegardes. Nécessaire - Accès Internet







	



Comment Enregistrer Un Clip Vidéo

Pour créer votre propre clip vidéo, vous devez utiliser l'ensemble de logiciels. Le choix des utilitaires spécifiques dépend de la méthode appropriée et du type de fichiers source utilisés pour coller le clip. Nécessaire - Adobe Premier
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Comment Remonter Le Temps

La fonction de rembobinage des enregistrements audio ou vidéo réduit considérablement le temps nécessaire pour trouver la section souhaitée du fichier. Il est présent dans la plupart des lecteurs modernes pour pratiquement tous les formats d'enregistrement







	



Comment Sortir Une Fenêtre

Parfois, dans le système d'exploitation Windows, une chose étrange se produit avec une fenêtre d'un programme - son comportement est normal dans l'état minimisé et maximisé de l'écran, et dans une fenêtre de taille moyenne, l'application disparaît au-delà de la zone visible du filtrer







	



Comment Installer Les Pilotes De Carte Vidéo Nvidia

Pour pouvoir affiner les paramètres de la carte vidéo, il est recommandé d'installer des pilotes et des logiciels spéciaux pour cet appareil. De plus, l'utilisation des bons pilotes améliorera généralement les performances de votre carte vidéo







	



Comment Installer Correctement Le Pilote De La Carte Vidéo

Tous les six mois, vous devez mettre à jour les pilotes de tous les principaux composants de l'ordinateur, y compris la carte vidéo. Cependant, ceux qui jouent souvent à des jeux devront mettre à jour beaucoup plus souvent. Comment connaître le modèle d'une carte vidéo ?







	



Comment Activer Le Mode Veille Sur Votre Ordinateur

Les ordinateurs en veille et en veille prolongée pour Windows sont conçus pour réduire la consommation d'énergie de l'appareil et enregistrer les données utilisateur en cas de besoin d'interruptions ou de pannes de courant. Instructions Étape 1 Assurez-vous de bien comprendre la différence entre les deux fonctions :
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Comment Désactiver L'autodéfense

Parfois, lors de l'installation de programmes en ligne (par exemple, des jeux en réseau), l'antivirus y réagit comme une manifestation malveillante. Cela se produit également avec plusieurs traces d'une application qui doit être supprimée. Lors de la résolution de tels problèmes, de nombreuses personnes utilisent la désactivation de l'autoprotection de l'antivirus







	



Comment Supprimer Les Fichiers Infectés

Avec le développement des technologies de l'information, des situations surviennent souvent lorsqu'un utilisateur perd des données sur son ordinateur sans fournir une protection complète. Pour éviter que cela ne se produise, vous devez respecter certaines règles :







	



Comment Mettre à Jour Doctor Web

L'antivirus DrWeb est considéré comme l'un des meilleurs aujourd'hui. Mais pour qu'il puisse faire face en toute confiance aux nouvelles menaces de sécurité, il est nécessaire de mettre régulièrement à jour les bases de données antivirus. Pour un utilisateur qui utilise cet antivirus pour la première fois, le processus de mise à jour peut présenter certaines difficultés







	



Comment Régler La Vitesse De Votre Ordinateur

Pour assurer le fonctionnement stable des ordinateurs personnels, ils doivent être correctement configurés et régulièrement entretenus. Il existe de nombreuses méthodes différentes que vous pouvez utiliser pour optimiser pleinement votre PC afin d'améliorer les performances







	



Comment Optimiser Votre Ordinateur Pour Les Jeux

Certains jeux informatiques peuvent être exécutés avec succès même sur des ordinateurs qui ne répondent pas aux exigences indiquées. Souvent, vous pouvez faire face à la situation inverse : des ordinateurs puissants peuvent difficilement gérer des jeux relativement faibles
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