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Convertir un fichier en PDF permet aux utilisateurs de visualiser un document créé dans n'importe quel éditeur de texte. De plus, cela permet d'éviter les erreurs de formatage dues à l'incompatibilité des éditeurs de texte. À cet égard, le format PDF est préférable pour les CV et les lettres importantes. Pour convertir un fichier Microsoft Word en PDF, vous pouvez utiliser l'une des six méthodes disponibles.
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Méthode 1

Utiliser Word 2010 ou 2013

1. Ouvrez le fichier dans Word.

2. Sélectionnez l'onglet "Fichier" et accédez à une nouvelle fenêtre.

3. Dans le champ "Types de fichiers", vous devez sélectionner "Créer un document PDF ou XPS". Après cela, cliquez sur "Enregistrer au format PDF / XPS".

4. Cliquez sur Créer PDF/XPS.

5. Dans la boîte de dialogue, vous devez saisir un nom pour le fichier et déterminer son emplacement sur votre appareil.

6. Cliquez sur "Publier".

N'oubliez pas que cette méthode n'est applicable que pour Word 2010 ou 2013, lors de l'utilisation de la version 2007, le menu présentera des différences significatives.



Méthode 2

Utiliser Word 2007

1. Ouvrez le document à convertir.









2. Cliquez sur l'élément de menu "Fichier" situé en haut à gauche.

3. Sélectionnez les paramètres appropriés afin de l'enregistrer au format PDF.

Vous devez vous rappeler que cette méthode n'est pertinente que sous Windows, si vous utilisez un Mac, vous devez essayer d'autres méthodes.

4. Saisissez le nom de fichier souhaité et effectuez les autres réglages souhaités.

5. Cliquez sur "Enregistrer" pour convertir le document, puis ouvrez-le dans Adobe Reader.



Méthode 3

Utiliser WORD sur Mac OS

1. Sélectionnez et ouvrez le fichier que vous souhaitez enregistrer.

2. Dans le menu, ouvrez les onglets Fichier> Imprimer.

3. En bas à gauche, cliquez sur le bouton "PDF" puis sélectionnez "Enregistrer en PDF" dans le menu déroulant.

4. Saisissez un titre et un nom pour le fichier à créer. Ajustez d'autres paramètres si nécessaire.

5. Cliquez sur Enregistrer.











Méthode 4

Utiliser d'autres versions de WORD

1. Sélectionnez sur votre ordinateur et ouvrez le fichier source.

2. Dans le menu, cliquez sur Fichier > Imprimer.

3. Cliquez sur la liste déroulante des imprimantes installées sur l'appareil. Sélectionnez PDF dedans.

4. Cliquez sur OK.



Méthode 5

Utiliser des convertisseurs en ligne

1. Accédez à n'importe quel site gratuit qui propose une conversion de document en PDF. De telles ressources peuvent être facilement trouvées sur Internet en tapant la requête de recherche « convertir le mot en pdf ».

Vous ne devez pas utiliser une ressource qui vous oblige à payer pour ce service, à installer un logiciel ou à effectuer une action que vous ne comprenez pas. Il existe aujourd'hui de nombreux convertisseurs PDF en ligne gratuits et faciles à utiliser, et vous n'avez pas besoin de vous compliquer la tâche. Tous les sites de cette finalité fonctionnent sur le même principe.









2. Cliquez sur Parcourir et recherchez le fichier Word requis.

3. Si nécessaire, saisissez votre adresse e-mail. Certains sites envoient le fichier converti dans votre boîte aux lettres.

4. Cliquez sur le bouton "Convertir" ou "Convertir", attendez que le fichier soit traité.

5. Téléchargez le fichier converti sur votre ordinateur. Si rien n'apparaît à l'écran, vous devez rechercher le fichier converti dans votre boîte aux lettres.



Méthode 6

Comment traduire un document WORD en PDF avec Open Office

1. Téléchargez sur Internet OpenOffice, un programme gratuit entièrement compatible avec Microsoft Word.

2. Cliquez deux fois sur le fichier téléchargé pour installer l'application téléchargée sur votre PC.

3. Ouvrez le document Word d'origine dans le programme installé.

4. Recherchez Fichier> Exporter au format PDF dans le menu principal.

5. Trouvez un nom pour le document PDF.









6. Cliquez sur "OK" ou "Enregistrer" pour convertir.



Conseils utiles

Si vous décidez d'arrêter d'utiliser un convertisseur en ligne, vous devez tenir compte du fait que les sites peuvent mal fonctionner.

Sauvegardez toujours votre document avant de commencer la conversion.

Veuillez noter qu'OpenOffice peut ouvrir le fichier DOCX, mais empêcher sa modification.



Avertissements

Toutes ces méthodes sont pertinentes pour les documents standard. Les fichiers avec un formatage complexe peuvent être convertis avec une perte partielle de données.

Si vous avez l'intention de convertir des documents confidentiels, évitez les convertisseurs en ligne.














Conseillé:


Comment Traduire Pdf En Word




Il semblerait à quel point le format PDF est polyvalent, qui est reconnu par de nombreux programmes, y compris même les navigateurs Internet, mais de nombreux utilisateurs essaient toujours de le convertir en fichiers de traitement de texte

Comment Traduire Un Document Numérisé En Word



Si vous avez besoin d'une copie électronique d'un document imprimé, le scanner est un assistant indispensable. Cependant, il est souvent nécessaire d'avoir un document numérisé non seulement au format graphique, mais aussi au format texte. Il est nécessaire FineReader ou programme similaire Instructions Étape 1 Pour traduire un document numérisé en Word, vous devez reconnaître le texte qui s'y trouve

Comment Traduire Un Document Docx En Pdf



La conversion du format texte DOCX en une version électronique de PDF peut se faire de deux manières. La première consiste à convertir des fichiers directement à partir de Microsoft Word 2007. Et la seconde est l'utilisation d'un logiciel spécial

Comment Traduire Un Pdf En Word Pour L'édition De Texte



Chaque étudiant, employé de bureau, personne de science ou de créativité, etc., a rencontré au moins une fois le besoin de traduire du texte d'un PDF en un document texte Word. N'abandonnez pas lorsque vous trouvez les informations dont vous avez besoin, mais ne pouvez pas les extraire ou les modifier en raison du format PDF, il existe plusieurs façons d'obtenir un document texte modifiable à partir d'un PDF en quelques clics

Est-il Possible De Traduire Un Document Pdf En Word



De temps en temps, tout le monde a besoin de convertir un document. Les raisons peuvent être très différentes : l'utilisateur est mal à l'aise avec tel ou tel programme, l'appareil ne lit pas un certain format, le texte doit être édité, mais il est difficile de le faire dans l'extension actuelle, etc
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Comment Faire De La Pagination

Lors de l'impression de documents texte, en particulier de documents multipages, une confusion survient souvent : quelle feuille est suivie de quoi ? La pagination fournie par un utilisateur expérimenté sera d'une grande aide. Nécessaire Ordinateur







	



Comment Créer Un Texte Volumineux

Il existe de nombreux éditeurs pour créer du texte volumineux. L'un des programmes multifonctionnels les plus compréhensibles et les plus familiers reste Adobe Photoshop, avec lequel vous pouvez créer du texte volumineux de plusieurs manières







	



Comment Ajouter Un Logo à La COP

Counter Strike est un jeu en réseau populaire qui a la possibilité de personnaliser ses fonctions et ses commandes de manière flexible. Ainsi, chaque joueur peut créer son propre logo de couleur et l'utiliser comme spray pendant le jeu en équipe







	



Comment Rédiger Un Mémo

Une aide-mémoire est une collection de directives pour un sujet spécifique. Les groupes cibles pour les rappels peuvent être des adolescents, des parents, des étudiants, des chauffeurs, des touristes et d'autres catégories de personnes. Les mémos sont distribués dans les institutions sociales, éducatives, culturelles et autres dans le cadre de programmes éducatifs à travers des coins visiteurs







	



Comment Faire Une Pochette De CD

Avez-vous coupé le film sur DVD, l'avez-vous signé et mis dans la boîte ? Convenez qu'une solution beaucoup plus élégante serait de créer et d'imprimer une belle couverture pour chaque disque avec un film ou votre matériel vidéo personnel. Les disques emballés dans des boîtes avec de belles couvertures seront plus esthétiques et, de plus, il sera plus facile de les distinguer les uns des autres
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A Quoi Servent Les Pilotes ?

Si la grande majorité des utilisateurs connaissent un concept tel que "conducteur", alors tout le monde ne sait pas à quoi ils servent. Souvent, les utilisateurs, ayant une fois installé le pilote requis, ne le mettent jamais à jour sans en voir le besoin







	



Comment Restaurer Une Page Dans Odnoklassniki

Le réseau social Odnoklassniki offre de nombreuses possibilités de communication avec les amis et la famille. Vous pouvez télécharger des photos et des vidéos sur votre page, vous pouvez partager des notes et des recettes intéressantes sur le réseau, faire des achats et bien plus encore







	



Comment Installer Windows XP Sur Un Autre Lecteur

L'installation simultanée de deux systèmes d'exploitation sur un ordinateur augmente considérablement la fiabilité de son fonctionnement. Le deuxième système d'exploitation doit être installé sur un disque libre - dans ce cas, les systèmes d'exploitation n'interfèrent pas les uns avec les autres







	



Comment Faire Un E-book

Les livres électroniques sont devenus si répandus à notre époque qu'il n'est pas nécessaire d'expliquer leurs avantages par rapport aux livres papier. Si vous avez un livre papier ou un livre de texte, il est tout à fait possible que vous souhaitiez en faire un livre électronique







	



Comment Installer Le Pilote Du Chipset

L'installation des pilotes est un processus très responsable et important. Cela est particulièrement vrai pour des éléments de l'ordinateur tels que le processeur central et la carte mère, car le manque de pilotes peut affecter le fonctionnement de nombreux éléments du PC
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Pourquoi Le Disque Dur Chauffe

Un disque dur (HDD) ou disque dur en génie électronique est appelé un dispositif de stockage magnétique d'informations. Il est constitué d'une ou plusieurs plaques de verre ou d'aluminium revêtues d'un alliage ferromagnétique. Toutes les informations sont enregistrées sur les plaques, qui sont conservées même après la mise hors tension de l'ordinateur







	



Comment Changer La RAM

Pour terminer avec succès la procédure de remplacement de la RAM, vous devez sélectionner les bonnes cartes RAM. Pour ce faire, il est préférable d'utiliser des utilitaires supplémentaires permettant de connaître les caractéristiques des barres installées







	



Comment Installer Un Refroidissement Sur Un Disque Dur

Les disques durs ont une tendance désagréable à surchauffer pendant le fonctionnement, ce qui réduit considérablement leur durée de vie. L'achat d'un bon boîtier PC et de ventilateurs supplémentaires aide généralement. Cependant, il existe une autre méthode qui prolonge la durée de vie du disque dur en diminuant sa température de fonctionnement







	



Comment Installer L'écran De Démarrage De Windows

L'écran de démarrage, ou écran de démarrage, est l'image que vous voyez immédiatement après le démarrage du système d'exploitation. Il peut être modifié ou remplacé par le vôtre, en utilisant des programmes spéciaux et en observant une certaine séquence d'actions pas trop compliquée







	



Comment Désinstaller Un Programme Du Panneau De Configuration

Presque chaque utilisateur installe divers programmes dont il a besoin sur son ordinateur. Cependant, il devient parfois nécessaire de libérer de l'espace disque en supprimant des programmes inutilisés ou des logiciels inopérants qui peuvent créer divers problèmes avec l'ordinateur (blocage, freinage, etc
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